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Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu idrha (,Narodne novine, br.
105/97, 64/00 i 65/09)¢lanka 17. i 18. Pravilnika o zastiti ¢uvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva (,Narodne nevitr. 63/04),¢lanka 11. Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja i tltanja arhivskog gradiva (,Narodne novine* br.
90/02. teclanka 30. Statuta @me Polenik (,Sluzbeni glasnik Ofine PolEnik” br. 23/09),
Oprcinsko vijgte Ogtine PolEnik na svojoj 22. sjednici odrzanoj 10. listopadd 2. godine,
donijelo je

PRAVILNIK
o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva
Opéine Poliénik

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom urje prikupljanje, odlaganje, tia i uvjeti cuvanja, obrada,
odabiranje i izldivanje, zastita i koriStenje arhivskoga i regisirabg gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju @pe Polnik i njenih prednika, kao i predaja gradiva
nadleznom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u privitRoseban popis arhivskoga i
registraturnog gradiva @me Polinik s rokovima ¢uvanja, koji obuhvéa cjelokupno
arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje ul@emnju Ogine Poleénik, a na Kkoji
suglasnost daje nadlezni Drzavni arhiv.

Clanak 2.
Arhivsko i registraturno gradivo nastalo djelovanje radom Opine Poltnik
predstavlja jednu cjelinu i u pravilu se ne moZeliti te je neotdivo.

Clanak 3.

Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:
Arhivska jedinica gradivajest najmanja logko-sadrZzajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, perioki definiran upisnik, zapisnik ...).
Knjiga pismohraneje evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prerstawma i kokinama.
Arhivskim gradivom(gradivo trajnih rokov&uvanja) smatraju se zapisi ili dokumenti koji su
nastali djelovanjem pravnih ili fizkih osoba u obavljanju njihove djelatnosti, a agriog su
zn&aja za kulturu, povijest i druge znanosti bez abmia vrijeme i mjesto njihova nastanaka,



neovisno o obliku i tvarnom no8a na kojem su savani. Arhivsko gradivo nastaje
odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturnim gradivomsmatra se cjelokupna dokumentacija nastala radiom posjedu
Opcine Poltnik, bez obzira je li ili nije evidentirana kroaigbene evidencije (dokumentacija
nastala u uredskom poslovanju, sluzbenom posloyamjdencije ...).

Izlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva iZdjajediniceciji je utvrdeni rok
cuvanja istekao.

Konvencionalno gradivge gradivo z&ije iS¢itavanje nisu potrebni posebni degi.
Nekonvencionalno gradivge ono z&ije su igitavanje potrebni posebni w&i. Ono moze
biti na opttko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskoga gradivge postupak kojim se iz registraturnoga gradivaegem
utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajneanje.

Odgovorna osoba za pismohranje voditelj ustrojstvene jedinice dijem je sastavu
organizirana pismohrana, odnosno osoba na kojwéawalasti prenese omski naelnik.
Poseban popis gradiva s rokovim&uvanja je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrzajnim cjelinama (poslovnim podjima) Optine Pol&nik, s ozn&enim rokovima
cuvanja za svaku jedinicu popisa i postupkom s gmadinakon isteka rok&uvanja.

Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fiztke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska trakb, ...)

ZaduZena osoba za pismohrane osoba koja neposredno obavlja poslove pismehran
Zbirna evidencijagradiva (Sumarni popisje popis jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu
Opcine Poltnik, bez obzira na mjestocuvanja, organiziran prema sadrzajnim
(dokumentacijskim) cjelinama.

Clanak 4.

Uredsko poslovanje @me Polinik vodi se sukladno Uredbi o uredskom poslovanju
(,Narodne novine®, broj 7/09), Pravilniku o jedimshim klasifikacijskim oznakama i
brojcanim oznakama stvaratelja i primatelja akta (,Naedovine®, broj 38/88).

Urudzbeni zapisnik odnosno upisnik predmeta uprgvpostupka vodi se putem
ratunala.

Zapisnik i upisnik se zakljiuju 31. prosinca telde godine za tu godinu, uz naznaku
predmeta koji nisu rijeSeni, imena i prezimena esokgovorne za uredsko poslovanje i
procelnika jedinstvenog upravnog odjela.

. OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG I
REGISTRATURNOG GRADIVA
Clanak 5.

Oprc¢ina Polenik kao stvaratelj i imatelj javnoga arhivskog gigraturnog gradiva je
duzna:
- savjesno gacuvati u srdenom stanju i osiguravati od o&mja do predaje
nadleznom Arhivu,
- dostavljati na zahtjev nadleznog Arhiva popisdgra i javljati sve promjene u vezi s njim,
- pribaviti miSljenje nadleznog Arhiva prije podomnja mjera koje se odnose na gradivo,
- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registmatog gradiva,
- redovito periodiki izluc¢ivati gradivo kojemu su istekli roko¢uvanja,
- omoguiti ovlaStenim djelatnicima nadleZznog Arhiva obavije strénog nadzora nad
cuvanjem gradiva
- izvijestiti nadlezni Arhiv o svakoj svojoj prommjestatusa i ustrojstva radi davanja misljenja
0 postupanju s gradivom.



Orc¢ina Polenik duzna je osigurati primjeran prostor i oprenal pohranu i zastitu
svog arhivskog gradiva koje gava izvan arhiva, te snositi troSkove preuzimasiajestaja,
cuvanja, obrade i zastite svog arhivskog gradivagmeg nadleznom Arhivu.

IIl. PRIKUPLJANJE, OBRADA | CUVANJE GRADIVA
Clanak 6.

Utvrduje se da Ofina Poltnik nije osnovala svoj arhiv, ¥goslovecuvanja, zastite,
obrade i koriStenja javnog arhivskog gradiva, ugojom troSku, obavlja Drzavni arhiv u
Zadru.

Utvrduje se da Ofina Polinik ima Pismohranu koja se nalazi u prostorijamai@gpPolnik
u Poliniku.

Utvrduje se da su za poslove uredskog poslovanja i y@gdismohrane odgovorni

sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjelai@e Polenik.

Clanak 7.
Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo e Poltnik prikuplja se, zaprima,
evidentira, odabire i iztuje te osigurava od osinja, uniStenja i zagubljenja u pismohrani.

Clanak 8.
U okviru pismohrane vodi se:

Knjiga pismohrane kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i registrabg gradiva u
pismohranu,
Zbirna evidencija o gradivu, organizirana kao popis arhivskih jedinica gradivautar
sadrzajnih cjelina, kao ©p inventarni pregled cjelokupnoga arhivskog i régigirnog
gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjeduc@p Poltnik.
Zbirna evidencija sadrzava sljége podatke: redni broj, oznaka, naziv, sadrzajenrg
nastanka, kotina, nosg, rok ¢uvanja, napomena.

[1I/1 Konvencionalno gradivo
Clanak 9.

RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi (dalje: gradigtgvljaju se u za to odtene omote,
fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjewejeze ili arhivske mape (fascikle s
preklopom) i skne tehntke arhivske jedinice koje su ozieme nazivom stvaratelja odnosno
dokumentacijske cjeline, vrstom gradiva, rednim jémo tehnéke jedinice, godine ili
rasponom godina nastanka gradiva, oznakom ili ra@mmo oznaka arhivskih jedinica u
tehnitkoj jedinici.

Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za kojegduzen u pogledu sadrzaja
podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja gyakdmeta kojim raspolaze.

Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do gedi pismohranu, duzan ga je
tijekom godine odlagati po utdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svastay
odgovarajde arhivske jedinice.

Na svaku arhivsku jedinicu, ispisuju se sli@deodaci: naziv institucije, ustrojstvena
jedinica, godina nastanka gradiva, naziv i vrstadya, raspon brojeva predmeta odnosno
dokumenata u arhivskoj jedinici, rékvanja gradiva.

Clanak 10.
Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u pibnamu u sréenom stanju, u
tehnitki oblikovanim i ozngenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica grad
Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlepismohrani, duzan je
pregledati svo preuzeto gradivo i provjerittnost upisanih podataka.



U sluitaju potrebe da se predano gradivo dopuni ili potgeave, gradivo se wa na
doradu sluzbeniku koji ga je predao za odlagargamohranu.

Clanak 11.

Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnog gvadna néin propisan u odredbama
ovoga Pravilnika, gradivo se raspduge na police, odnosno ormare, u odgovaiaju
prostorijama pismohrane.

Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani rastawva se prema sadrZzajnim
cjelinama i vremenu nastanka, vrstama gradivaovokacuvanja.

[11/2 Nekonvencionalno gradivo
Clanak 12.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektratkiom obliku, baze podataka, elektréie
kopije dokumenata i drugi elektr@hki zapisi nastali u poslovanguvaju se na nan koji ih
osigurava od neovlasStenog pristupa, brisanja, faifga ili gubitka podataka, sukladno
vazeim standardima te dobroj praksi upravljanja i Zagtiiformacijskih sustava.

Za svaki r@unalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi pohranu ili rad s
elektrontkim dokumentima i drugim elektratkim zapisima, obvezno je odrediti osobu koja
je odgovorna za zastitu podataka, redovitu izraglursosnih kopija i arhiviranje podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podatakbaju biti takvi da omoga
sigurnu i cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 13.
Kod uvailenja ili izmjene aplikacije, baze podataka ili f@ata zapisa, obvezno je u
pisanom obliku opisati:

- svrhu, opseg i ri@n koristenja aplikacije;

- minimalne hardverske i softverske zahtjeve;

- mjere zaStite zapisa od neovlastenoga pristupanmaijja i gubitka podataka;

- format i strukturu zapisa;

- predvideni n&in trajne pohrane zapisa (nguvanje u izvornom formatu, konverzija u
drugi format, kopiranje na drugi medij i dr.);

- n&in (tehnologija) na kojte se osigurati pristup podacima ako je préenocuvanje
izvan izvornog hardverskog i softverskog okruzenja;

- n&in predaje gradiva arhivu (format zapisa i medjlikacija/tehnologija za pristup
podacima koja treba omogti iskoristivost podataka nakon predaje, dokumeifdeo
aplikaciji i strukturi zapisa, dokumentacija o pgstu pripreme za predaju).

Clanak 14.

Elektronitki dokumenti i drugi elektroki zapisi arhiviraju se tuvaju u najmanje
dva primjerka. Barem jedan primjerak treba bitistakla je iz njega moge obnoviti podatke
i moguenost njihova pregledavanja i koriStenja ucégiju gubitka ili oStéenja podataka u
ratunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i olragesa.

Pri izradi arhivske kopije obavezno se u pisanotikohutvrduje predmet arhiviranja,
format i struktura zapisa, vrijeme i odgovornostizedu kopije te da li se zapisi i dalje
cuvaju u izvorisnom informacijskom sustavu ili brigunjega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjestovanja obvezno se provjerava njihova
cjelovitost,citljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjestavanja s programima, odnosno aplikacijama
koje su potrebne za njihovo pregledavanje i komigte ili s podrobnim uputama o



hardverskim i softverskim zahtjevima za prikaz iri&tenje i navodom o informacijskom
sustavu koji trenutno to omoguje.

Cjelovitost, ¢itljivost i ispravnost arhivskih kopija elektratkih zapisa redovito se
provjerava najmanje jedanput godisnje.

Presnimavanje na novi medij vrSi se najmanje syake godine, a obvezno ako su
prilikom provjere udéene pogreSke ili ako je primjerak arhivske kopigittjiv, oStecen ili
izgubljen.

IV. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 15.

KoriStenje gradiva odobrava osoba odgovorna zgisdohrane, odnosno zaposlenik
u pismohrani.

Arhivsko i registraturno gradivo moze se Kkoristitprostorijama pismohrane samo i
jedino uz nazénost odgovorne osobe za rad pismohrane, odnosmsleagka zaduZzenog za
pismohranu.

KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u traggadivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.

Originalno arhivsko i registraturno gradivo mozeizgati na priviemeno koristenje
jedino putem odgovaraje potvrde (reversa).

Clanak 16.

Osoba koja je preuzela gradivo na koriStenje djgmsto vratiti u roku nazri@nom u
reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerakviple (reversa) ostavlja se na
mjestu gdje je gradivo izdvojeno, drugi primjeradma odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, &itygrimjerak dobiva korisnik gradiva. Poslije koggfa
gradivo se obavezno \Wa na mjesto odakle je i uzeto, a revers se pomstav

Clanak 17.

Izdavanje arhivskoga i registraturnog gradiva zajske korisnike koji temeljem
zakona i propisa imaju pravo uvida u informacijelrgane u gradivu, obavlja se temeljem
pismene zamolbe traZzitelja.

KoriStenje gradiva moze se uskratiti ucgljevima koje propisujélanak 8. Zakona o
pravu na pristup informacijama (,Narodne noving'§jb172/03).

Clanak 18.
Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega uiggaovog gradiva u pismohranu,
vrSi se provjera je li tijekom godine pa®no gradivo vréeno u pismohranu.
Nadzor obavlja odgovorna osoba za rad pismohramosmo zaposlenik u
pismohrani.
Clanak 19.
Utvrdi li se da posteno gradivo nije vigeno, odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, trazi povrat gradi
Korisnik gradiva pismeno potsuje, uz supotpis ptelnika jedinstvenog upravnog
odjela, ukoliko mu zaduzeno gradivo treba i u g§eggodini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA | 1ZLU CIVANJA GRADIVA
Clanak 20.
Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjegavgaenog postupka, obavlja se
odabiranje arhivskoga gradiva i iZluanje onog dijela registraturnoga gradiva kojem je



prema utvdenim propisima proSao rokuvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno
oslobodio prostor za pohranu novog gradiva.

Odabiranje arhivskoga i iztivanje registraturnoga gradiva obavlja se samoikge
gradivo srédeno i popisano.

Odabiranje arhivskoga i iztivanje registraturnoga gradiva obavlja se temeljem
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranjaludivanja arhivskoga gradiva (,Narodne
novine®, broj 90/02) kao i Posebnog popis&lemka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika, na kojega
suglasnost daje nadlezni Arhiv.

Clanak 21.

Rokovi ¢uvanja navedeni u popisudk 1. st. 2. ovoga Pravilnika pmju teci:
- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja goglposljednjega upisa,
- kod vaienja postupaka - od kraja godine u kojoj je postugmvrsen,
- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda samgeaim trajanjem - od kraja godine u kojoj
su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijetii su se prestali primjenjivati,
- kod raunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - adhad prihvdanja zavrSnog
ratuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,
- kod personalnih listova - od godine osnutka peagmg lista,
- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojogjadivo nastalo.

Clanak 22.

Postupak za izltivanje registraturnoga gradiva pokee praelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Qfine Polinik. Radi provedbe postupka iZluanja i uniStavanja izkkenog
gradiva Preoelnik Jedinstvenog upravnog odjela imenuje poviemen od tri ¢lana.
Povjerenstvo ima predsjednika i ddlana. Povjerenstvo obavlja pripreme zadalanje i u tu
svrhu izrauje cjelovit popis registraturnog gradiva koje sedtaze za izivanje gradiva.

Popis gradiva za iztivanje treba sadrzavati jasan t&o naziv gradiva kojée se
izlu¢ivati, godinu nastanka gradiva, kbhu gradiva izrazenu brojem registratora, fascikala
sveznjeva, kutija, svezaka, knjiga, itd.

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze zasStexlaze za izlivanje i uniStenje
(npr. istekao rokuvanja, nepotrebno za daljnje poslovanje, stakistibraieno i sl.).

Clanak 23.

Pratelnik Jedinstvenog upravnog odjela dostavlja plggdza izl&ivanje gradiva
nadleznom Arhivu radi istid@nja prethodnog odobrenja za iglanje.

Prijedlog za izldgivanje gradiva sadrzi pravno utemeljene razlogepn&retanje
postupka, tono odrelene podatke o ®au, vremenu i mjestu iztivanja, kao i uniStavanja
izlu¢enog gradiva te popis gradiva koje sedmnie.

U prilogu prijedloga za izkivanje gradiva obavezan je i sastavni dio Posebpisp
gradiva s rokovimguvanja.

Clanak 24.

Na temelju rjeSenja nadleznog Arhiva o odobrenjucizanja dijela registraturnog
gradiva odgovorna osoba donosi odluku odxlanju gradiva.

Odlukom se utwuje na&in, vrijeme, mjesto i izvrSitelj izkkivanja i uniStenja
izlu¢enog gradiva, a u skladu s rjieSenjem nadleznogvArhi

Popis gradiva za izfivanje i uniStenje sastavni je dio odluke iz statkavogélanka.

Clanak 25.
Prema potrebi, Ptelnik Jedinstvenog upravnog odjela moZze zatraztudpripremi
izlu¢ivanja sudjeluje i streni djelatnik nadleznog Arhiva



Clanak 26.

O provedenom izkivanju gradiva i postupku uniStavanja unog dijela
registraturnog gradiva vodi se zapisnik s popisatucenog gradiva koji se dostavlja
nadleznom Arhivu.

Ukoliko gradivo sadrzi povjerljive podatke, uniSsanye se obavezno provodi natima
da podaci ne budu dostupni osobama koje nemajwprada u njih.

Clanak 27.
Spis predmeta o provedenom postupku odabiranjldivanja te uniStavanju dijela
izlucenog registraturnog gradiva pismohrg&nga se trajno.

VI. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU
Clanak 28.

Arhivsko gradivo Opine Poltnik predaje se nadleznom Arhivu temeljem Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima (,Narodne novine*, pi®5/97 i 64/00) te Pravilnika o predaji
arhivskog gradiva arhivima (,Narodne novine*, b@&@/02 ).

Arhivsko gradivo Opine Poltnik predaje se tek nakon provedenog odabiranja i
izlu¢ivanja, u izvorniku, sréeno i tehniki opremljeno, ozn&no, popisano i cjelovito za
odreieno vremensko razdoblje.

O predaji arhivskog gradiva u nadlezni Arhiv saase zapisnikiji je sastavni dio
popis predanog gradiva.

VI. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD P!SMOHRANE
Clanak 29.
Opcina Poltnik je duzna imati odgovoru osobu za rad pismohrane

Clanak 30.

Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje sredijutnu spremu, kao i polozen
strieni ispit za djelatnika u pismohrani, sukladno Piraku o striénom usavrSavanju i
provjeri strikne osposobljenosti djelatnika u pismohranama.

Ukoliko zaposlenik iz st. 1. Ovogdanka nema polozen stmi ispit, duzan ga je
poloziti u roku 1 godine od dana stupanja na 0espp.

Clanak 31.
Zaposlenik u pismohrani obavlja slijégeposlove:
- sralivanje i popisivanje gradiva
- osiguranje materijalno-fizke zastite gradiva
- odabiranje arhivskoga gradiva
- izlucivanje registraturnog gradiva kojem su prosli rakawanja
- priprema predaje arhivskoga gradiva Drzavnom arhiviadru
- izdavanje gradiva na koriStenje tedemje evidencije o tome

Clanak 32.
Zaposlenik u pismohrani duzan je u svome radu Jahti se etikog kodeksa arhivista, a
posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj &ia pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i
pouzdano svjed@nstvo proslosti

- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradivaiiavdati ih

- postivati slobodu pristupa informacijama i propissvezi s povjerljiva& podataka i
zastitom privatnosti i postupati unutar granicaaregkih propisa koji su ha snazi



- 0sobito povjerenje koje mu je povjereno Kkoristdi aobro sviju i ne sluziti se svojim
poloZajem za vlastitu ili bilgiju neopravdanu korist

- nastojati posti najbolju strénu razinu sustavno i stalno obnavli@jsvoje znanje s
podrwja arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojistrazivanja i iskustava

Clanak 33.
Prilikom raspordivanja na druge poslove ili raskida radnog odnadgoworna osoba
za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohmumni su izvrSiti primopredaju
arhivskoga i registraturnog gradiva s osobom kogaizima pismohranu.

VIl. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 34.
Oprcina Polenik duzna je osigurati primjeren prostor i oprenasmjestaj i zastitu arhivskoga
i registraturnog gradiva.
Materijalna (fiztko—tehnéka) zastita arhivskoga i registraturnog gradivahsata fizicko-
tehnitku zastitu od ostenja, unistenja ili nastanka.
Materijalna zaStita osigurava se:
- obaveznim zakljgavanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora
iskljuc¢ivanjem strujnoga toka kada se u pismohrani ne radi
- redovitim cis¢enjem i otpraSivanjem spremiSta i odlozenoga geadite
prozra&ivanjem prostorija
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi madpivesti do oSteenja gradiva.

Clanak 35.
Odgovarajdim prostorom za pohranu arhivskoga i registraturgogdiva Opine Poltnik
smatraju se prostorije koje su suhe, pré&zea osigurane od poZara i e udaljene od mjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojimacseaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elekinih instalacija te razvodnih vodova i dega centralnog
grijanja bez odgovarage zastite ukljguju¢i i zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.
Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i paaibdaorom.
U prostorijama pismohrane strogo je zabranjenomase

Clanak 36.
Prostorija pismohrane mora imati odgovaéajunventar kao Sto su police, ormari, stalaze,
ljiestve, stol, dobro osvjetljenje i &fo.
Prostorija mora biti osigurana valjanim dagma za sigurno zatvaranje vrata te opremljena
odgovarajdim brojem protupozarnih aparata na prah.

Clanak 37.
Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovorrsgbo za rad pismohrane, odnosno
zaposleniku u pismohrani.

VIll. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registnatigradivo nastalo tijekom poslovanja
Opcine Poltnik obvezne su postupati u skladu sa odredbamangakaarhivskom gradivu i
arhivima te odredbama ovog Pravilnika.



Clanak 39.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika i Posebnoga popisnose se na &ia i po postupku
utvrdenim za njegovo donosenje.

Clanak 40.
Sastavni dio ovog Pravilnika je i Posebna listaleovima ¢uvanja gradiva nastalog radom
Opcine Polinik.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikprmjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima, njegovi podzakonski akti, kadrugi zakonski propisi kojima se poblize
utvrduje rukovanje i rokovéuvanja arhivskoga i registraturnog gradiva.

Clanak 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od damavehj Sluzbenom glasniku €pe
Poli¢nik.

Predsjednik Ofinskog vije&a
Petar Bogo\d



POSEBAN POPIS ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG GRADI VA

OPCINE POLICNIK S ROKOVIMA CUVANJA

PISARNICA
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Urudzbeni zapisnik Trajno
2. Upisnici predmeta upravnog postupka Trajno
3. Registar urudzbenog zapisnika Trajno
4. Registar upisnika upravnog postupka Trajno
5. Knjiga pismohrane Trajno
6. Dostavne knjige, knjige za poStu i druge pénsouredske knjige 3 godine
7. Knjiga primljene poste 3 godine
8. Posebni popis arhivskog i registraturnog gradiva Trajno
9. Zapisnici o preuzimanju gradiva i primopredajadjva nadleznom Trajno
Arhivu
10. Optenito o uredskom poslovanju 3 godine
SLUZBENI CKI ODNOSI
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Maticna knjiga zaposlenika Trajno
2. Evidencija o radniku 50 godinal
3. Personalni listovi zaposlenika 50 godinal
4. Predmeta evidencije o strum ispitima, predmeti u vezi sa strum | 50 godina|
obrazovanjem i stipendiranjem
5. Predmeti o nestama na radu 50 godinal
6. Predmeti sudskih sporova sa zaposlenicima otlthg
7. Zapisnici o primopredaji duznosti i poslovadueaposlenicima 10 godina
8. Predmeti u vezi povrede sluzbene duznosti zapibsl 5 godina
9. Prigovori, podnesci i zalbe iz radnog odnosa godina
10. Prijave za polaganje stnih ispita i dopisivanja u vezi s tim 5 godipa
11. Dokumentacija o raspisivanju i praemju natjéaja i oglasa za 5 godina
popunu radnih mjesta
12. Akti u svezi prijema u sluzbu, raspored zapukke i prestanka 10 godinal
sluzbe
13. RjeSenja o ptama 10 godinal
14. RjeSenja 0 nagradama za rad (jubilarne nagrside 10 godina
15. Akti u vezi prekovremenog i dopunskog rada ségroka 10 godina
16. Uvjerenja o zaposlenju, radnom stazu, godiSrpeimoru, odsustvu 5 godina
djelatnika s posla, naknadi za godiSnji odmor igdru
17. Prijave za mirovinsko i zdravstveno osiguranje Trajno
18. Ugovori o djelu 5 godina
19. Optenito o sluzbenicima i namjeStenicima 3 godine
20. Optenito o radnim odnosima sluzbenika i namjesStenika 3 godine




21. RjeSenja i1 drugi spisi o0 dopustima, bolovanjina drugim 5 godina
odsustvovanjima s posla, te zamjene radu u takkidagvima

22. Evidencija prisustvovanja na radnom mjestu odip

FINANCIJE | RA CUNOVODSTVO

REDNI VRSTA GRADE ROK

BROJ CUVANJA
1. Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguegan; Trajno
2. Temeljni financijski izvjeStaji (zavrsnidan, poslovni izvjestaji) Trajno
3. Prorg&un Trajno
4. Odluke o izvrSenju protana Trajno
5. Evidencija o isplatama osobnih dohodaka Trajno
6. Obra&unski listovi osobnih dohodaka Trajno
7. GodiSnje porezne kartice zaposlenika 11 godina
8. Glavna financijska knjiga 11 godinal
9. Dnevnik financijskog knjigovodstva 11 godina
10. Obr&un naknade bolovanja 7 godina
11. Knjiga nabavki 7 godina
12. Knjiga analittkog knjigovodstva 7 godina
13. Knjiga blagajne 7 godina
14. Analiticka evidencija osnovnih sredstava 7 godina
15. Dnevnik analitikog knjigovodstva 11 godina
16. Dnevnik materijalnog knjigovodstva 11 godjna
17. Evidencije ulaznih i izlaznih ¢ana 7 godina
18. Ulazni i izlazni rauni 11 goding|
19. Nalozi za knjizenja (temeljnice) 11 godina
20. Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za uplatu 7 godina
21. Inventurne liste 11 godinal
22. Dokumentacija o osiguranju imovine 7 godina
23. IzvjeStaj banke o kretanju prometa (izvodi) gbtlina
24, RjeSenja o rashodovanju opreme i inventara gotiina
25. Putni réuni (troSkovi) za sluzbena putovanja 11 godina
26. Obr&uni platenih poreza i doprinosa na dohodak 6 godina
27. Sudske i administrativhe zabrane 5 godina
28. Ugovori o djelu i autorski honorari 5 godipa
29. Dokumentacija o plathom prometu 3 godine
30. Periodini obratuni poslovanja 3 godine
31. Otpremnice, dostavnice, prijemni listovi, pdaree 2 godine
32. Uplatnice o primljenoj i isplatnice o isp&noj gotovini 2 godine

(blagajniki blokovi)

33. Narudzbenice 2 godine
34. Razni priviemeni ob&ani, pomane evidencije i tabele 2 godine
35. Obavijesti 0 izvodu otvorenih stavaka 2 gedin
36. Naplata ofinskih poreza 6 godina
37. Optenito o financijama i kanovodstvu 3 godine




INFORMATIKA

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Projekti, Sifarnici, planovi Trajno
2. Sigurnost informatkih sustava Trajno
3. Informattka djelatnost i oprema 6enito 3 goding
4. Telekomunikacijska oprema 3 godine

ORGANIZACIJA , USTROJSTVO, NA CIN | TEHNIKA RADA OP CINSKE
UPRAVE

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Pravilnici o unutarnjem redu i ustrojstvu Ti@jn
2. Ugovori i sporazumi 10 godinal
3. Zahtjevi i odobrenja za izradugaga i Zigova Trajno
4. Vlasniko pravni odnosi u vezi objekata, zemljiSta, opremstalog Trajng
5. Dopisi vezani uz zigove, pate, Stambilje 3 godine
6. Zapisnici, rjeSenja i drugi spisi o radovimahazama i uslugama na 10 godina
vlastitim objektima
7. Spisi u vezi s licitacijama i prikupljanjem pismh ponuda 5 godina
8. Predmeti ostalih sudskih sporova, ovrhe i sl. 10 godinal
9. Dokumentacija o vezi odrzavanja zgrada — obgkagireme | 10 godina
ostalih sredstava
10. Nabavka sredstava i opreme za rad 10 gadina
11. Naputci i misljenja o provedbu zakonskih i pakinskih propisa Trajnp
12. Optenito o ndinu i tehnici rada ofinske uprave 3 godine
13. Optenito obavijesti, dostava podataka i uvjerenja,jslop 3 godine

CIVILNA ZASTITA | VATROGASTVO

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Objekti, ustanove i podu&ei druge pravne osobe od Zam za 5 godina
civilnu zastitu i vatrogastvo na podju Opcine Polnik
2. Planovi u vezi civilne zastite | spaSavanjaainulvi zaStite od pozara Trajno
3. Procjene ugrozenosti civilnog stanovnistva ieriglnih dobara od Trajno
mogueg nastanka prirodnih i civilizacijskih katastrofa
4. Civilna zastita i vatrogastvo égnito 5 godina
STATISTIKA
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Ankete 5 godina
2. Statistika openito 3 godine




GRADITELJSTVO

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Lokacijske dozvole Trajno
2. Gratevinske dozvole Trajno
3. Uporabne dozvole Trajno
4. RjeSenja o uklanjanju gtavina Trajno
5. Potvrda glavnih projekata 3 godine
6. Suglasnost na prostorne planove 3 godine
7. Potvrde parcelacionih elaborata 3 godine
8. Prostorni planovi Trajno
9. Izvjega 0 stanju u prostoru Trajno
10. Program mjera za unagesje stanja u prostoru Trajno
11. Optenito o graditeljstvu 3 godine
ZASTITA OKOLISA
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. RjeSenje o ispunjenim uvjetima za postupanjgadom Trajna
2. Procjene utjecaja na okolis Trajno
3. Plan gospodarenja otpadom Trajno
4. Izvjege o0 stanju okoliSa Trajno
5. Katastar ongS¢enja okoliSa Trajno
6. OpRtenito zastita okoliSa 3 godine

PROSVJETA, KULTURA, INFORMIRANJE, SPORT | TEHNI CKA KULTURA

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Planovi i dokumentacija kapitalnih projekataramainje osnovnih Trajno
Skola i predskolskih ustanova
2. Godisnji planovi i programi predskolskih ustaaov 2 goding
3. Natjecanje ¢enika osnovnih Skola 2 godine
4, Spiskove nagtenih wenika i mentora osnovne Skole Trajno
5. Ogtenito o prosvijeti, kulturi, informiranju, Sportaehnickoj kulturi 3 godine|
TERITORIJALNA PODJELA , NASELJA
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Granice podrija opiine Trajno
2. Ogtenito o teritorijalnoj podjeli 3 godine
3. Primjena imena naselja, ulica gradova Trajno
4. Ogtenito o naseljima 3 godine




IZBORI

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Utvrdivanje izbornih jedinica 5 godina
2. Dokumentacija o izboru vigaika u oginsko vijete i vijeca mjesnih Trajno
odbora
3. Imenovanje povjerenstva za provedbu izbora jnora
4. Dokumentacija izbornih povjerenstava 5 godina
5. Financiranje izbora i osiguranje sredstava odirtp
6. Glaséki listi¢i 1 godina
7. Ogtenito o izborima 3 godine
NEKRETNINE | POKRETNINE
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. ZemljiSte i zgrade u vlasniStvu @pe Trajno
2. Etazno vlasnistvo Trajno
3. Sukcesije Trajno
4. Kapitalna sredstva Trajno
5. Nabavka sredstava i opreme Trajno
6. Odrzavanje zgrada i objekata i opreme 5 godina
7. Opgenito o nekretninama i pokretninama 3 godine
NAGRADE | PRIZNANJA
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Komisija za dodjelu nagrada i priznanja 3 gedi
2. Prijedlozi inicijative za dodjelu nagrada i prénja 3 godine
3. Odluke o dodijeli nagrada i priznanja Trajno
4. Ogtenito o nagradama i priznanjima 3 godine
ODNOSI S JAVNOSCU
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Priogenja i obavijesti za javnost 1 godina
2. Protokol 1 godina
3. Pozivnice 1 godina
4. Uvezeni novinskélanci Trajno
5. Ogtenito o odnosima s javnas 3 godine




KOMUNALNI POSLOVI

REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. RjeSenja iz ovlasti prometa 2 godine
2. RjeSenja o koriStenju, prekopu, uzurpiranju jalnih povrSina 2 goding
3. RjeSenje o utdivanju visine komunalne naknade 3 godine
4. RjeSenje o visini komunalnog doprinosa Trajno
5. Spisi u vezi komunalnog reda 3 godine
6. Opgtenito o komunalnim poslovima 3 godine
STAMBENI ODNOSI
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Najam stanova 5 godina
2. Potvrde i uvjerenja 3 godine
3. Ogtenito o stambenim odnosima 3 godine
IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Spisi 0 prodaji nekretnina Trajno
2. Spisi 0 zamjeni nekretnina Trajno
3. Spisi 0 zakupu nekretnina Trajno
4. Spisi 0 procjeni nekretnina Trajno
5. Opgtenito o imovinsko — pravnim poslovima 3 godine
OPCINSKO VIJE CE | POGLAVARSTVO
REDNI VRSTA GRADE ROK
BROJ CUVANJA
1. Pozivi za sjednice s prilozima 5 godina
2. Zapisnici sa sjednica s prilozima Trajno
3. Verifikacija mandata 5 godina
4. Sve&ane prisege 5 godina
5. Odluke o imenovanju komisija i radnih tijela &dina
6. Pozivi za sjednice komisija sa prilozima 5 gadi
7. Zapisnici o radu sjednica komisija sa prilozima Trajno
8. Odluke i zakljgci Opéinskog vijeta i poglavarstva Trajnp
9. Zakljueci opéinskog poglavarstva o isplatama 5 godina
10. Optenito o oginskom vij&u i poglavarstvu 3 goding




OPCINSKI NA CELNIK

REDNI VRSTA GRADE 5 ROK

BROJ CUVANJA
1. Odluke i zakljaci Opéinskog n&elnika Trajno
2. Zakljuci opéinskog n&elnika 3 godine
3. Ogtenito o oginskom n&elniku 3 godine

MJESNI ODBORI

REDNI VRSTA GRADE _ ROK

BROJ CUVANJA
1. Organizacija mjesnih odbora Trajno
2. Programi i planovi rada mjesnih odbora 3 godine
3. Opgtenito o mjesnim odborima 3 godine

SOCIJALNA ZASTITA

REDNI VRSTA GRADE 5 ROK

BROJ CUVANJA
1. Informacije iz oblasti socijalne zastite 3 gui
2. Zahtjevi za socijalnu pomo 3 godine
3. Razni dopisi iz oblasti socijalne zastite 8ige
4. Ogtenito o socijalnoj zastiti 3 godine

NAKLADNISTVO | OSTALO

REDNI VRSTA GRADE 5 ROK

BROJ CUVANJA
1. Monografija (izvornik na papiru) Trajno
2. Sluzbeni glasnik Giine Polnik Trajno
3. Javna priznanja @me Poltnik Trajno
4. BroSure , razglednice i &tii tiskani materijal Trajno
5. Ostali spisi vezani uz nakladniStvo 3 godine

OBJAVA AKATA

REDNI VRSTA GRADE _ ROK

BROJ CUVANJA
1. Objavljivanje odluka vijéa, poglavarstva, komisija, é&nika i Trajno

opcinske uprave




GRADIVO POHRANJENO NA NEKONVENCIONALNIM MEDIJIMA

Odreaiena grda, pretezito vezana uzétaovodstveno, knjigovodstveno poslovanje moze se
¢uvati pohranjena na nekonvencionalnim medijima:

REDNI VRSTA GRADE
BROJ
1. Glavna financijska knjiga
2. Dnevnik financijskog knjigovodstva
3. Knjiga analittkog knjigovodstva
4. Evidencija ulaznih i izlaznih ¢gana
5. Obavijesti 0 izvodu otvorenih stavaka
6. Evidencija o isplati osobnih dohodaka — ispldiste
7. Obra&unski listovi osobnih dohodaka
8. Godisnje porezne kartice zaposlenika
9. Obr&un naknade bolovanja
10. Obr&un platenih poreza i doprinosa na dohodak
11. Obr&un naknada , dnevnice, autorskih ugovora i ugooeatgelu
12. RjeSenja grobne i komunalne naknade
13. Izlazne fakture komunalne naknade za pravnkeeosobrte
14. Izrada opomena
15. Izrada izvoda otvorenih stavaka
16. Knjiga dugotrajne imovine
17. Knjiga sitnog inventara
18. Tonski zapisi sjednica @pskog vije&a




Orcinsko vijgée Optine PolEnik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. |stda
2011. godine temeljenilanka 100. Zakona o prostornom deeju i gradnji (NN 76/07 i
38/09, 55/11 i 90/11) telanka 38. Statuta @me Poltnik («Sluzbeni glasnik Gjna
Policnik», broj 06/09111/09) donosi

Odluku o
ispravku greske
Detaljnog plana uraienja
Gospodarske zone Murvica jug

Clanak 1.

Ovom Odlukom ispravlja se greSkacena u Detaljnom planu utenja Gospodarske
zone Murvica jug (Sluzbeni glasnik @pe Poltnik br. 05/07 i 02/10).

Tekstualni dio, | Obrazlozenje, 2.2. Detaljna namj@ovrSina, poglavlje Poslovna namjena
mijenja se i glasi:

Objekti na ovim povrSinama namijenjeni su trgékien, skladiSnim, logistkim i
drugim vrstama poslovnih aktivnosti, te smjeStapnsportnih i osobnih vozila. U sklopu
ovih objekata mogu se obavljati i razle usluzne djelatnosti, ukkujuci i ugostiteljske, kao i
sportsko-rekreacijske, zabavne iksk poslovne aktivnosti kojée biti u funkciji osnovnih
djelatnosti u Gospodarskoj zoni Murvica — jug.

Gradivi dio svake pojedine gtavinske parcele dan je u kartografskom prikazu 4.
Uvjeti i nacin gradnje. Teren oko grdevina mora biti urden na nan da ne promijeni
prirodno otjecanje vode na Stetu susjednih parcelaievina.

Najmanje 15 % povrSine svake deane c¢estice oznéenih sa K1-K12 mora biti
uredeno i koriSteno kao stalno dostupna javna povr&iea,ograda prema ulicama.

Ovim planom omogtava se, prema potrebi investitora, spajanje dwijeili cetiri
gradevinske parcele u jednu i tako da se grupiranjesSizzmeiu parcela s oznakama K1, K2,
K3, K4, K5, K6, K7 i K8, kao i parcela K9, K10, K1i1K12. Unutar navedenih zona/kazeta
formiranih servisnim ulicama i ozt@nim slovima, mogta je izgradnja planiranih sadrzaja i
na manjim jedinicama koje su ufeme grdevinskim parcelama (ozdene navedenim
brojevima). Gradivi dijelovi parcela time se spajaj a i cijepaju na manje sukladno
odredbama DPU (u pogledu koeficijenta iztgaosti i iskoristivosti).

Clanak 2.

II. Odredbe za prowvienje,élanak 8. mijenja se i glasi:

Unutar podrdja obuhvata planira se izgradnja 8 javnih objekat2 poslovnih kompleksa. Ovim
planom omogéava se, prema potrebi investitora, spajanje dWijeli cetiri gratevinske parcele u
jednu i to tako da se grupiranje izvrSi iztnegparcele K1, K2, K3, K4, K5, K6, K7, K8, K9, K1811

i K12. Unutar navedenih zona/kazeta formiranih servisniibama i ozn&enim slovima,
moguwa je izgradnja planiranin sadrzaja i na manjim nedima koje su utdene
gradevinskim parcelama (oztane navedenim brojevima). Pod uvjetom da se po&uju
zadani kriteriji iz prethodnog@lanka, kao i zadanim ndasobnim udaljenostima. Gradivi
dijelovi parcela time se spajaju, a i cijepajumanje sukladno odredbama DPU (u pogledu
koeficijenta izgrdenosti i iskoristivosti).



Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objgseiZbenom glasniku @me
Poli¢nik.

OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK

Predsjednik
Petar Bogovi
KLASA: 350-03/06-01/02

URBROJ: 2198/06-01-11-51
Policnik, 10. listopada 2011.



Orcinsko vijete Opgtine Polenik na svojoj 22. sjedniocbdrzanoj 10. listopada 2011.
godine, na temelju odredldianka 78. stavak 1. Zakona o prostornomdengu i gradniji
(,Narodne novine®, broj 76/07, 38/09, 55/11 i 90/llna temelju¢l. 38. Statuta Ofine
Policnik (,Sluzbeni glasnik Ofine Polenik broj 06/09111/09)donosi

ODLUKU
o izradi
Detaljnog plana uredenja Poslovne zone Grabi - P-I Poliénik

Clanak 1.
Ovom Odlukom ututuje se pristupanje izradi Detaljnog planademrga Poslovne zone Grabi
- P-1 PolEnik.

Pravna osnova za izradu i donoSenje ovog Planeaogd?ni plana urdenja Ogine Poletnik
(,Sluzbeni glasnik zadarske zupanije“ broj 14/08|uyzbeni glasnik Opne Poltnik* 01/04,
03/08, 07/08, 08/10, 04/11i 12/11).

Clanak 2.
Pristupanjem izradi ovog Plana ostvaruju se prastorazvojne moginosti Poslovne zone
Grabi P-I Pokknik.

Clanak 3.
Obuhvat plana utden je Izmjenama i dopunama Prostornog planair@pPolenik prema
grafickom prilogu broj 4.4 Gréevinsko podrtje naselja Potinik.

Clanak 4.
Podruije obuhvata ovog Plana je neizégao podrdje naselja Patnik.

Clanak 5.
Ciljevi i programska polazista plana su izgradngslBvne zone Grabi P-I sa pripadajna
sadrzajima.

Clanak 6.
Za izradu ovog Plana potrebno je priskrbiti katadtiaplan i odgovarajte geodetske podloge
prema Pravilniku o sadrzaju, mijerilima kartogralffskprikaza, obveznim prostornim
pokazateljima i standardu elaborata prostornih @lan(,Narodne novine“, broj 106/98,
39/04, 45/04-ispravak, 163/04).

Clanak 7.
Utvrduje se popis tijela i osoba odenih posebnim propisima koji mogu sudjelovati iz
podruja svog djelokruga rada u izradi ovog Plana :

-tijela i osobe sukladnélanku 79. Zakona o prostornom deaju i gradnji

Rok za dostavu podataka je 15 dana od dana paruliavijesti.

Clanak 8.



Za izradu ovog Plana, odi@u se sljedé& rokovi:

- nacrt prijedloga DPU-a za prethodnu raspravudizrée se u roku od 30 dana od dana
dostave podataka &anka 79. Zakona,

- prijedlog DPU-a za javni uvid izradée se u roku od 30 dana od dana dostavljenog
zapisnika sa prethodne rasprave,

- nacrt Konanog prijedloga treba dostaviti u roku od 30 danadada dostave primjedbi s
javnog uvida i rasprave.

Clanak 9.
Financiranje izrade ovog Plana osigutatizainteresirani investitori.

Clanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objgBtuzbenom Glasniku G@Gme
Poli¢nik®.
OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogévi
KLASA: 350-03/11-01/02

URBROJ: 2198/06-01-11-1
Poli¢nik, 10. listopada 2011.



Orcinsko vijete Opgtine Polenik na svojoj 22. sjedniocbdrzanoj 10. listopada 2011.
godine, na temelju odredldianka 78. stavak 1. Zakona o prostornomdengu i gradniji
(,Narodne novine®, broj 76/07, 38/09, 55/11 i 90/llna temelju¢l. 38. Statuta Ofine
Policnik (,Sluzbeni glasnik Ofine Polenik broj 06/09111/09)donosi

ODLUKU
o izradi
Detaljnog plana uredenja Poslovne zone Grabi - P-I1 Poliénik

Clanak 1.
Ovom Odlukom ututuje se pristupanje izradi Detaljnog planademrga Poslovne zone Grabi
- P-ll Polknik.

Pravna osnova za izradu i donoSenje ovog Planeaogd?ni plana urdenja Ogine PolEnik
(,Sluzbeni glasnik zadarske zupanije“ broj 14/08|uyzbeni glasnik Opne Poltnik* 01/04,
03/08, 07/08, 08/10, 04/11i 12/11).

Clanak 2.
Pristupanjem izradi ovog Plana ostvaruju se prastorazvojne moginosti Poslovne zone
Grabi P-II Polénik.

Clanak 3.
Obuhvat plana utden je Izmjenama i dopunama Prostornog planair@pPolenik prema
grafickom prilogu broj 4.4 Gréevinsko podrtje naselja Potinik.

Clanak 4.
Podruije obuhvata ovog Plana je neizégao podrdje naselja Patnik.

Clanak 5.
Ciljevi i programska polazista plana su izgradngslBvne zone Grabi P-Il sa pripadapa
sadrzajima.

Clanak 6.
Za izradu ovog Plana potrebno je priskrbiti katadtiaplan i odgovarajte geodetske podloge
prema Pravilniku o sadrzaju, mijerilima kartogralffskprikaza, obveznim prostornim
pokazateljima i standardu elaborata prostornih @lan(,Narodne novine“, broj 106/98,
39/04, 45/04-ispravak, 163/04).

Clanak 7.
Utvrduje se popis tijela i osoba odenih posebnim propisima koji mogu sudjelovati iz
podruja svog djelokruga rada u izradi ovog Plana :

-tijela i osobe sukladnélanku 79. Zakona o prostornom deaju i gradnji

Rok za dostavu podataka je 15 dana od dana paruliavijesti.

Clanak 8.



Za izradu ovog Plana, odi@u se sljedé& rokovi:

- nacrt prijedloga DPU-a za prethodnu raspravudizrée se u roku od 30 dana od dana
dostave podataka &anka 79. Zakona,

- prijedlog DPU-a za javni uvid izradée se u roku od 30 dana od dana dostavljenog
zapisnika sa prethodne rasprave,

- nacrt Konanog prijedloga treba dostaviti u roku od 30 danadada dostave primjedbi s
javnog uvida i rasprave.

Clanak 9.
Financiranje izrade ovog Plana osigutatizainteresirani investitori.

Clanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objgBtuzbenom Glasniku G@Gme
Poli¢nik®.
OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogévi
KLASA: 350-03/11-01/03

URBROJ: 2198/06-01-11-1
Poli¢nik, 10. listopada 2011.



Orcinsko vijete Opgtine Polenik na svojoj 22. sjedniocbdrzanoj 10. listopada 2011.
godine, na temelju odredldianka 78. stavak 1. Zakona o prostornomdengu i gradniji
(,Narodne novine®, broj 76/07, 38/09, 55/11 i 90/llna temelju¢l. 38. Statuta Ofine
Policnik (,Sluzbeni glasnik Ofine Polenik broj 06/09111/09)donosi

ODLUKU
o izradi
Detaljnog plana uredenja Poslovne zone Grabi - P-I11 Pali¢nik

Clanak 1.
Ovom Odlukom ututuje se pristupanje izradi Detaljnog planademrga Poslovne zone Grabi
- P-lll Poliénik.

Pravna osnova za izradu i donoSenje ovog Planeaogd?ni plana urdenja Ogine Poletnik
(,Sluzbeni glasnik zadarske zupanije“ broj 14/08|uyzbeni glasnik Opne Poltnik* 01/04,
03/08, 07/08, 08/10, 04/11i 12/11).

Clanak 2.
Pristupanjem izradi ovog Plana ostvaruju se prastorazvojne moginosti Poslovne zone
Grabi P-lll Polénik.

Clanak 3.
Obuhvat plana utden je Izmjenama i dopunama Prostornog planair@pPolenik prema
grafickom prilogu broj 4.4 Gréevinsko podrtje naselja Potinik.

Clanak 4.
Podruije obuhvata ovog Plana je neizégao podrdje naselja Patnik.

Clanak 5.
Ciljevi i programska polaziSta plana su izgradnjsiBvne zone Grabi P-Ill sa pripadéjuna
sadrzajima.

Clanak 6.
Za izradu ovog Plana potrebno je priskrbiti katadtiaplan i odgovarajte geodetske podloge
prema Pravilniku o sadrzaju, mijerilima kartogralffskprikaza, obveznim prostornim
pokazateljima i standardu elaborata prostornih @lan(,Narodne novine“, broj 106/98,
39/04, 45/04-ispravak, 163/04).

Clanak 7.
Utvrduje se popis tijela i osoba odenih posebnim propisima koji mogu sudjelovati iz
podruja svog djelokruga rada u izradi ovog Plana :

-tijela i osobe sukladnélanku 79. Zakona o prostornom deaju i gradnji

Rok za dostavu podataka je 15 dana od dana paruliavijesti.

Clanak 8.



Za izradu ovog Plana, odi@u se sljedé& rokovi:

- nacrt prijedloga DPU-a za prethodnu raspravudizrée se u roku od 30 dana od dana
dostave podataka &anka 79. Zakona,

- prijedlog DPU-a za javni uvid izradée se u roku od 30 dana od dana dostavljenog
zapisnika sa prethodne rasprave,

- nacrt Konanog prijedloga treba dostaviti u roku od 30 danadada dostave primjedbi s
javnog uvida i rasprave.

Clanak 9.
Financiranje izrade ovog Plana osigutatizainteresirani investitori.

Clanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objgBtuzbenom Glasniku G@Gme
Poli¢nik®.
OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogévi
KLASA: 350-03/11-01/04

URBROJ: 2198/06-01-11-1
Poli¢nik, 10. listopada 2011.



Orcinsko vijete Opgtine Polenik na svojoj 22. sjedniocbdrzanoj 10. listopada 2011.
godine, na temelju odredldianka 78. stavak 1. Zakona o prostornomdengu i gradniji
(,Narodne novine®, broj 76/07, 38/09, 55/11 i 90/llna temelju¢l. 38. Statuta Ofine
Policnik (,Sluzbeni glasnik Ofine Polenik broj 06/09111/09)donosi

ODLUKU
o izradi
Detaljnog plana uredenja Poslovne zone Grabi - P-1V Pali¢nik

Clanak 1.
Ovom Odlukom ututuje se pristupanje izradi Detaljnog planademrga Poslovne zone Grabi
- P-IV Polgnik.

Pravna osnova za izradu i donoSenje ovog Planeaogd?ni plana urenja Ogine Polenik
(,Sluzbeni glasnik zadarske zupanije“ broj 14/08|uyzbeni glasnik Opne Poltnik* 01/04,
03/08, 07/08, 08/10, 04/11i 12/11).

Clanak 2.
Pristupanjem izradi ovog Plana ostvaruju se prastorazvojne moginosti Poslovne zone
Grabi P-IV Polénik.

Clanak 3.
Obuhvat plana utden je Izmjenama i dopunama Prostornog planair@pPolenik prema
grafickom prilogu broj 4.4 Gréevinsko podrtje naselja Potinik.

Clanak 4.
Podruije obuhvata ovog Plana je neizégao podrdje naselja Patnik.

Clanak 5.
Ciljevi i programska polazisSta plana su izgradngslBvne zone Grabi P-1V sa pripadapa
sadrzajima.

Clanak 6.
Za izradu ovog Plana potrebno je priskrbiti katadtiaplan i odgovarajte geodetske podloge
prema Pravilniku o sadrzaju, mijerilima kartogralffskprikaza, obveznim prostornim
pokazateljima i standardu elaborata prostornih @lan(,Narodne novine“, broj 106/98,
39/04, 45/04-ispravak, 163/04).

Clanak 7.
Utvrduje se popis tijela i osoba odenih posebnim propisima koji mogu sudjelovati iz
podruja svog djelokruga rada u izradi ovog Plana :

-tijela i osobe sukladnélanku 79. Zakona o prostornom deaju i gradnji

Rok za dostavu podataka je 15 dana od dana paruliavijesti.

Clanak 8.



Za izradu ovog Plana, odi@u se sljedé& rokovi:

- nacrt prijedloga DPU-a za prethodnu raspravudizrée se u roku od 30 dana od dana
dostave podataka &anka 79. Zakona,

- prijedlog DPU-a za javni uvid izradée se u roku od 30 dana od dana dostavljenog
zapisnika sa prethodne rasprave,

- nacrt Konanog prijedloga treba dostaviti u roku od 30 danadada dostave primjedbi s
javnog uvida i rasprave.

Clanak 9.
Financiranje izrade ovog Plana osigutatizainteresirani investitori.

Clanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objgBtuzbenom Glasniku G@Gme
Poli¢nik®.
OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogévi
KLASA: 350-03/11-01/05

URBROJ: 2198/06-01-11-1
Poli¢nik, 10. listopada 2011.



Opcinsko vijegee Opine Poltnik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. listdg 2011.
godine na temeljwlanka 17. stavka 7. Zakona o0 postupanju s nezakdamgraienim
zgradama (,Narodne novine®, broj 90/1X)anka 38. Statuta Ofina Poltnik (“Sluzbeni glasnik
Opcine Polenik br. 06/09 i 11/09”) donosi

ODLUKU
o vrijednostima jediniénih iznosa za polozajne zone

Clanak 1.

Ovom se Odlukom utduju vrijednosti jedininih iznosa NP za polozajne zone na popru
Opcine Poltnik, utvrdene odredbondlanka 5. Odluke o komunalnom doprinosu (,,Sluzbeni
glasnik Ogine Poltnik®, broj 01/04, 07/05, 07/06, 01/07, 06/09, 09/10svrhu obréuna
naknade za zadrzavanje nezakonito idgnéh zgrada u prostoru na temelju Uredbe o naknadi
za zadrzavanje nezakonito izdemih zgrada u prostoru (,Narodne novine®, broj 1A1+ u
daljnjem tekstu: Uredba).

Clanak 2.

Vrijednost jedinénog iznosa NP za polozajne zone duye se u kunama sukladno odredbi
¢lanka 5. stavka 2. Uredbe i to:

Vrijednosti jedinénih iznosa | I. ZONA
NP 20,00 kn

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon objgdizbenom glasniku Gime
Poli¢nik".
OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogovi
KLASA: 361-01/11-01/01

URBROJ: 2198/06-01-11-2
Policnik, 10. listopada 2011.



Oprcinsko vijete Ogtine Polinik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. |stda
2011. godine na temeljgianka 4. stavka 4. Zakona o postupanju s nezakargi@ienim
zgradama (,Narodne novine*, broj 90/113lanka38. Statuta Opna Polinik (“Sluzbeni glasnik
Opcine Polenik br. 06/09 i 11/09”) donosi

ODLUKU
o0 broju etaza koje se mogu ozakoniti na nezakonitagradenoj zgradi

Clanak 1.

Ovom se Odlukom oddelije broj etaza koje se mogu ozakoniti u postupkji @
provodi na temelju Zakona o postupanju s nezakongi@aienim zgradama.

Clanak 2.

Na nezakonito izgdenoj zgradi izgrdenoj protivno prostornom planmozZe se,
protivno prostornom planu, prema odreditanka 4. stavka 3. Zakona o postupanju s
nezakonito izgréenim zgradama, osim dvije etaze od kojih je drugtkrnpvlje, ozakoniti joS
dvije (2) etaze, ako se takva zgrada nalazi urgraevinskog podréja i joS dvije (2) etaze,
ako se takva zgrada nalazi izvandgranskog podrgja.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon objgdizbenom glasniku Gime
Poli¢nik".

OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNK
Predsjednik

Petar Bogovi
KLASA: 361-01/11-01/02

URBROJ: 2198/06-01-11-2
Policnik, 10. listopada 2011.



Orcinsko vijgte Ogtine PolEnik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. [stda
2011. godine temeljendl. 21. Zakona o komunalnom gospodarstvu (NN 36/08)/97,
128/09, 129/00, 59/01, 26/03, 82/04, 178/04, 38/0®09 i 49/11) tetlanka 38. Statuta
Opcine Polinik («Sluzbeni glasnik Gfina Polenik», broj 06/09 i 11/09) donosi

ODLUKU

Clanak 1.
Daje se prethodna suglasn@8stoéi d.0.0. Zadar na cijenu za pruzanje komunalne
usluge sakupljanja, odvoza i odlaganja mjeSovitognlinalnog otpada na podju Opcine
Policnik, a kojace se primjenjivati od 01. sijaja 2012. godine.

Clanak 2.

Ova odluka stupa na snagu osam (8) dana od dama&eobj ,Sluzbenom glasniku
Opcine Polenik*.

OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK

Predsjednik
Petar Bogovi
KLASA: 363-01/10-04/06

URBROJ: 2198/06-01-11-8
Poli¢nik, 10. listopada 2011. godine



Opcinsko vijete Ogtine Polenik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. jistda 2011.
godine sukladno¢l.10.Statuta Djgeg vrtica ,Zvorgi¢” i ¢l. 52. Statuta Ofine Polnik
(-Sluzbeni glasnik ofine Pol&nik 06/09 i 11/09) donosi

ODLUKU

l.
Daje se suglasnost na Odluku o usvajanju godiSnjeg iz\ja® ostvarivanju
Plana i programa rada za pedagosSku godinu 2010/80h&Senu od strane Upravnog &de
Djec¢jeg vrtica Zvorti¢ od 30. 09. 2011 (KLASA: 601-02/11-05/01, URBRQJ198/06-05-11-
10)

Il.
Ova odluka stupa na snagu 8 (osam) dana od dgaeealb,Sluzbenom glasniku @Gpe
Poli¢nik®.

OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik

Petar Bogovi

KLASA: 601-02/11-01/08
URBROJ: 2198/06-01-11-3
Poli¢nik, 10. listopada 2011.



Opcinsko vijete Ogtine Polinik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. |istda
2011. godine u pravnoj stvari promjene statusaggwiobra u k.o. Palhik temeljem¢l. 35.
stavka 4. i 6. Zakona o vlasniStvu i drugim stvarmpravima (,NN“ 91/06, 68/98, 137/99,
22/00, 73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/083/09) i¢l. 38. Statuta Ofine Poltnik
(«Sluzbeni glasnik Qjine Polinik" broj 06/09 i 11/09) donosi

ODLUKU
o ukidanju statusa javnog dobra

Clanak 1.

Utvrduje se da je nekretninaz. 2/1, upis u zk.ul. 472 k.o. Palik, izgubila znaaj
javnog dobra u afoj upotrebi, te predstavlja gtavinsko zemljiSte u vlasniStvu ©pe
Policnik.

Clanak 2.

Nakon stupanja na snagu ove Odluke, ZemljiSno-knjddjel Ogtinskog suda u
Zadru, proveste u zemljiSnim knjigama uknjizbu nadwa dac¢e se na nekretnini iz &0 1.
Ove Odluke brisati javno dobro - puti kao vlasnigtog upisati Ofpnu Polinik.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a bbgase u ,Sluzbenom glasniku
Oprcine Polenik*.

OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogoévi
KLASA: 947-01/11-01/01

URBROJ: 2198/06-01-11-1
Policnik, 10. listopada 2011.



Opcinsko vijete Ogtine Polinik na svojoj 22. sjednici odrzanoj dana 10. |istda
2011. godine temeljem¢l. 35. stavak 1. 2. Zakona o lokalnoj i podénoj
(regionalnoj)samoupravi (“Narodne novine” broj 3B/@0/01, 129/05, 125/08 i 36/0B}I.
38. Statuta Ofine Poltnik («Sluzbeni glasnik Gyne Polenik” broj 06/09 i 11/09) donosi

ODLUKU

Clanak 1.

Ovom Odlukom utwiuje se da nekretninaz. 995/3 upis u zk.ul. 68 k.0. Suhovare
u naselju Suhovare predstavlja nerazvrstanu cgstin©Poltnik.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a bbgase u ,Sluzbenom glasniku
Opcine Polnik®.
OPCINSKO VIJECE ORCINE POLICNIK
Predsjednik
Petar Bogovi
KLASA: 947-01/11-01/02

URBROJ: 2198/06-01-11-1
Policnik, 10. listopada 2011.



	Sadržaj.pdf (p.1-3)
	Pravilnik o zaštiti  arhivskoga i registraturnoga gradiva Općine Poličnik.pdf (p.4-20)
	Odluka o ispravku greške DPU Murvica jug.pdf (p.21-22)
	Odluka o izradi DPU  Poslovna zona Grabi P-I Poličnik.pdf (p.23-24)
	Odluka o izradi DPU Poslovna zona Grabi  P-II Poličnik.pdf (p.25-26)
	Odluka o izradi DPU Poslovna zona Grabi  P-III Poličnik.pdf (p.27-28)
	Odluka o izradi DPU Poslovna zona Grabi  P-IV Poličnik.pdf (p.29-30)
	Odluka o vrijednostima iznosa za položajne zone.pdf (p.31)
	Odluka o broju etaža koje se mogu ozakoniti na nezakonito izgrađenoj zgradi.pdf (p.32)
	Odluka o davanju suglasnosti Čistoća d.o.o. Zadar.pdf (p.33)
	Odluka o davanju suglasnosti DV Zvončić.pdf (p.34)
	Odluka o ukidanju statusa javnog dobra.pdf (p.35)
	Odluka nerazvstana cesta 995-3 k.o. Suhovare.pdf (p.36)

